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Indrykning og linjeafstand

I denne opgave skal vi forsgge at fa vores tekst til at sta ordentligt pa
siden:

Vedhjelpaf: Sideops@tning, Indrykning af Afsnitog Linjeafstand

Begynd med at vaelge: Sidetypografi: Standard

Formmater, Side | Vielg Fanebladet: Side — — ————" _ T Standardformat
S&tvenstre margentil 5cm \\

Sethgjre margentil 5cm

Klik OK ———————————

X 1*'21_3'*4'5'5*'?18'*9']10'1

Skriv nedenstaende tekst. Lad programmet selv skifte linje og tryk kun
<Enter>, nar du vil begynde pa et nye afsnit - tvunget linjeskift.

Du skal altsa ikke lave linjeskift samme sted som i teksten nedenfor.
Duskal ikke lave rammen omkring teksten

Linjeskift foretages hvor dennekode ersatpa -1

Opgave:

Salin= Tabel Fun

Teqgn...

A
N Ell  afsni...
gﬁ Punktopstiling. ..

A

Enlillemolbohistorie .|

Hullet §

Molboerne skulle engang grave en brgnd. De fik under udgravningen en stor
bunke jord tilovers, som de ikke vidste, hvad de skulle ggre ved, for den
kunne joikkeligge derog flyde. 1

En af dem fandt da pa, at de skulle grave et hul et andet sted og komme
jordenderi. Det syntes de alle var sadan et godt forslag, men lidt efter
spurgte éndog betenkeligt: -1

,,Ja, men hvor skal vi ggre af den bunke jord, vi far tilovers, nar hulleter
gravet 7

Denklogeste af molboerne svarede: 1

,Jo,deterdaligetil! Vi graver selvfglgelig bare hullet sa stort, at detkan
rumme begge bunkerne paéngang.“ q

Sedetvarjoetrigtigt molbo-svar, og dem findes der jounderligt nok
mange af - dog ikke altid givet af molboer.

—_—

@verste linje ,, En lille molbohistorie Hgjrejusteret—

/]
Hajrejusteret
/

Neaste linje ,,Hullet* <————— Centeret — — — — — ~ | ~ K —

™ Skrifitype:  Arial, Stgrrelse 18, Fed

Du markerer resten af teksten
,Molboerne skulle ............ af molboer.“ Lige margener — —

Gem dokumentet under navnet ,,Hullet*
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Du markerer hele teksten enten ved at traekke musen hen over teksten - Formater Afsnit
eller

Velg Rediger, Marker alt
Velg Formater, Afsnit

afsnit. ..

Valg Fanen: Indrykning og afstand <
Valg Linjeafstand: Dobbelt < N

Klik OK ~ N Lncialer Linjeafstand
! ~ ~ ~ < ndrykning og afstand | Ju
~
~ N ~ ~ Linjeafstand
N
~N

Det blev vist ikke sa paent!
Velg Fortryd —————————— — — — — — — 155)

Husk at markere teksten - Vaelg Formater, Afsnit
Vealg Fanen: Indrykning og afstand

Velg Afstand, Under afsnit: 0,50cm

Klik OK \ \ \

\ \ \ \
Vo \
\ Afstand \
\ Creer afsni \ 0,00cm =
\ Undet afsnit - 0,50cm .

"Ta,-men-hwor-skal -vi-gere -af den -bunke -jord, -wi far-tilovers)
Marker citatet: ~ mér-hullet-ergravet-7"ff

,Ja, men hvor skal vi ggre af den bunke jord, vi far tilovers, nar
hullet er gravet ?“

Velg Formater, Afsnit

Vealg Fanen: Indrykning og afstand

Velg Indryk:  Eftertekst: 1 cm Fgr \tekst 1cm

Klik OK ~ ~
\ ~ ~
Mndryvk ~ ~ <
Far tekst = ~ 1,00cm -
~
Efter tekst SN[ |,00em =
Farste linje 0,00cm =
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"Jo,-det-er-da-ligetil! -Wi- graver - selvfzlgelig - bare -hullet - sé
stort,-at-det-kan-rumme -begoe -bunkerne -pé-én-gang "

Marker herefter citatet:

»Jo, det er da ligetil! Vi graver selvfplgelig bare hullet sa stort, at det
kan rumme begge bunkerne pa én gang.

Velg Formater, Afsnit Velg Fanen: Indrykning og afstand
Velg Indryk:  Eftertekst: 1cm Fgr tekst 1 cm

Klik OK

En lille raobhohistorie

Hullet

Moboerre skulle engang grave en brend. De fik under
wigravningen en stor bunke jord tilovers, som de kke widste,
kerad de skulle gere wed, for den kunne jo ikke ligze der og
fhrde.

Enafdem fandt da pd, at de skulle grave et bl et andet sted
og korrne jorden deri Det syries de alle var sddan et godt
foislag, men lidt efter spurgte én dog betznkeligt:

"Ta, men beeor skal wi gere af den bunke jord, +1
far tilovers, ndr hullet ex gravet 7"

Den klogeste af molboerne sarede:

“To, det er da ligetil! Wi graver sebdulgeliz bare
boallet =8 stant, at det kan nuawe begge bunkeme

pdén gang”

Se det war jo et nghigt molbo-svar, og dem findes der jo
urderlizt nok mange af - dog ikke altid givet af molhoer.

/
HUSK AT GEMME DIT ARBEJDE!! //
Tegning
Nu skal du prgve at s@tte ramme omkring teksten:
Velg Vis, Veerktgjslinjer, Tegning o
eller tryk pa knappen Vis tegnefunktionep— — — — — — — — — 2P

Enny varktgjslinje kommer frem i bunden af skermen
'k /S EHeEYTR -@-w-F-P-%- G &
1. Tryk pa knappen “Rektangel Trzk en firkant over teksten ved at

holde Veonstre mus nede ‘ ] = [7 59
2. En bl firkanten lagde sig ovenpa teksten: / L
Den skal du nu have flyttet bagved og lavet hvid: Y 7
Vealg knappen Ibaggrunden __ __ __ __ __ -
Eller Formater, Arranger, Placer bagerst -
y¥seg
Derefter valger du farve N Lyscbid
i iolini = Loe o
idennye varktgjslinje =Tl
Jegvalgte Hid - — — — — — — — — — — — — g
] Gra 0%
Husk at gemme: = ga ggf;: Copyright © 2010
[ Gré 40% e JC-data




