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August2010-JAC Tabel
Du skal nu indsette en simpel tabel
Velg Filer, Ny(t),Tekstdokument eller klik pa ikonet — — —B
Tabellen beskrives med Raekker. Kolonner og Celler — — — W,
—_— - —_ -7y T T ——— /
E: v \v R, /1l
/1
L /
Der er to mader at indsztte tabeller pa:
Valg Tabel, Indscet, Tabel Funktioner Vindus _Hielp
B e
Velg Antal Rekker og Kolonner:__ -

\\ ~

Flyt markgren udenfor tabellen — ~~— __ T~ I"df“ml
Nederst til venstre kli —— =~ ~Stgretze "~ =
Tryk <Enter> N[ Kolonier— _[> T2

:I] Infs::i:egrer : -
Den anden made er at trykke pa Ikonet (lille pil) — — — = §
Brug venstre mus til stgrrelsen af Tabellen - Klik < eller —
Brug <Piletasten Ned> - for antallet af rekker [
Brug <Piletasten hgjre> - for antallet af kolonner AN —
Brug de to andre piletaster, hvis tallelen blev for stor [

Tryk <Enter> nar tabellen er feerdig e ]
]

Du har nu faet lavet 2 tabeller, som du ikke skal bruge:
Derfor skal de slettes: Stil din markgri 1. tabel
Velg Tabel, Veelg, Tabel < FEGlefssr [GELE LEE0

Indsast »

Velg  Tabel, Slet, Tabel — —\--E_m il

Nvzlg » | B2 Raskker
Velg paen lidt anden made -  Stil skrivemarkgren her - Klik
Velg Tabel, Slet, Tabel \\‘
Find filen ,.Jobbe 2 Stil din skrivemarkgr pa den
tomme linje efter: .“....det normale leje om sgpndagen.

-

Skriv: ,,Tallene er placeret i skemaet herunder:* T -
Tryk <Enter> 2 gange. Lav nuen tabel der er pa 7 Reekker og 5 R
Kolonner - Slet nogle af de tomme linjer under tabellen B

—
f—

—_ men det flyder si ud og erigen pa det normale leje om smdage-n./ —
TTallene er placeret i skemast herunder:

Med venlig hilsen
Bensninnsanlsnnest "Snild nn Slam®

Opgave:

Indsat - Tabel

Marker - Tabel

Slet - Tabel
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Inden du begynder at skrive i cellerne, er der nogle celler, der skal omstil-

les i formatet
Marker cellerne med klokkeslet 1\1 Rakke inden de skrives
Klik med hgjre mus Klokle 01-03-00 | [01-12:00
imarkeringen | — | | - | | | Talformat
Fjern ,flueben*i Talgenkendelse ellers bliver programmet ved med at
genkende tallene 8.00, 12.00 som Datoer EH Iabel..
Klik igen med hgjre mus i markeringen
Velg Talformat — — — — — — — — \ ﬁe':c ’
. hackke 3
Velg Ta;l Standflrd Demmaler/ 0 \ Kolonne ,
/ | / 1 Billedtekst...
/ I / Tabelgraenser
I / Talgenkendelse
/ /
r f E —== T e — y
Talforma.[ | — r/ — - =5
Eateg.éri Formater / Sprog
A”EI ; & T |Star1dard - Dansk IZ”
har rdefinerst | | |123822 /
rocen EE -1.234
Sraluta ’ -1.234.12
Dato L |-1.234.12 /
Tid
Videnskabelig - / | g ‘
Indstillinger //
Antal decimaler 0 = L\\) = Rede negative tal
Foranstillede nuller i | = = Tusindtalsskilletegn
Formatkode
Standard
Du skal nu have tabellen udfyldt - Skriv som herunder:
Du bevager dig rundt i tabellen ved hjelp af <Piletasterne> eller ved at
klikke med venste mus. <Tab>-tastaten springer til naeste celle
Klokken 8.00 12.00 16.00 20.00
tirsdag 0,02 0,03 0,02 0,02
onsdag 5,98 6,76 6,87 6,33
torsdag 4,76 4,32 3,97 3,65
fredag 2,44 2,04 1,88 0,88
lerdag 0,69 0,44 0,32 0,18
sendag 0.06 0,04 0,02 0.03
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Du skal have centreret teksten, du har skriveti cellerne i

Valg Tabel, Veelg, Tabel e

Eller klik i gverste venstre hjgrne — — — — — -
Tryk paikonet Centreret — — — — — — | = |

Tabellen er nok lidt stor - det vil vi ggre noget ved
Marker igen tabellen som ovenfor - Hgjre mus -
Valg Kolonne, Optimal bredde — __

Raekke — vl

Tabelgrasnser

Talgenkendelse A+ Fordel jgsvnt

Optimal bredde

Den blev nok lige lille nok, og ikke centreret pa papiret
Marker igen tabellen som ovenfor

Velg Tabel, Tabelegenskaber @g
Eller veelg i veerktgjslinjen Tabel Tabelegenskaber T —
Velg Fanen: '}“abel Tabel \ . x
Velg Bredde: /6,5 cm -
Velg entreret

~ 5 B S B

Tabelformat

Tabel |TekstF0rlgﬁb Kolonnel Kanter \Baqgrund

Egenskaber I ~N < Juskering
Mavn |'|'abe|1 S N | ) Aukomatisk
RN O o
N () Fra venstre

AfFstand

N .
2 BN O
\® Centreret
Heijre

() Manuel
Qver
I [e]'4 H annuller ][ Hizelp H Tulstil

Nublev tabellen vist lidt mere tilpasset resten af dokumentet

Som det fremgar af nedenstiende skema. er den storste koncentration
af det flydende stof "heksablyromat™ til stede i lobet af onsdagen.
men det flyder si ud og er igen pa det normale leje om sendagen.
Tallene er placeret i slkkemaet herunder:

Klokken 8.00 12.00 16.00 20.00
tirsdag 0.02 0.03 0.02 0.02
onsdag 5,98 G6.76 6.87 6.33
torsdag 4,76 4.32 3.97 3.65
fredag 2.44 2.04 1.88 0.88
lordag 0.69 0.44 0.32 0.18
sondag 0.06 0.04 0.02 0.03

Med wvenlig hilsen
Rensningsanlesgget "Spild og Slam”
V/ formand Knud Ole N. Trol.

Centrer - Tekst

Tabelegenskaber

Centrer - Tabel
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Du skal nu prgve at sette baggrundsfarve pa overskrift-cellerne Kolonne- og
Marker nu fgrste Rekke - Rakkemarkering
S@t musemarkgren her og klik
AN N '

1
o+ | Klokken | 8.00 | 12.00 | 16.00 | 20.00

[ t.irsda,é 0.02 | 003 | 0.02 | 002
onsdjg | 598 | 6,76 | 6.87 | 6.33

torsgag | 476 | 432 | 397 | 365
fiedag | 244 | 204 | 188 | 088
loflaz | 0.69 | 044 | 032 | 018
sm’l;dag 0,06 | 0,04 0,02 0,03

Velg Baggrundsfarve — T T T~ : Baggrundsfarve
Velg farven Gra-10 % I ' 2

Marker sa kolonnen med dagene
Velg Baggrundsfarve
Velgigen farven Gra-10 %

Til lykke med resultatet!!

Som det fremgar af nedenstaende skema, er den storste koncentration
af det flydende stof “heksablyromat” til stede 1 lobet af onsdagen,
men det flyder si ud og er igen pa det normale leje om sondagen.
Tallene er placeret 1 skemaet herunder:

Klokken | 8.00 | 12.00 | 16.00 | 20.00

tirsdag | 0,02 | 0,03 0,02 0,02

onsdag | 598 | 6.76 | 6.87 6,33

torsdag | 4,76 | 432 | 397 3,65

fredag 244 1 2,04 1.88 0,88

lordag 0,69 044 | 032 | 018
sondag | 0,06 | 0,04 0,02 0,03

Med venlig hilsen
Rensningsanlezgget "Spild og Slam”
V/ formand Knud Ole N. Trol,

Husk at gemme under Filnavnet ,,Jobbe 3¢
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