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Du skal nu have tabellen udfyldt - skriv som herunder:

Du bevæger dig rundt i tabellen ved hjælp af piletasterne eller at klikke

på venste mus. <Tab>-tastaten springer til næste celle og i nederste

højre celle, udvider den med nye rækker

Du skal nu have tabellen centreret på papiret

Vælg   at markere Rækkerne

(der opstår „blå“ klodser ved række-enderne)

Du kan også klikke på det lille trådkors, der har

placeret sig i øverste venstre hjørne

Fanen   Startside:  Tryk på ikonet   Centreret

(der så ikke ud til at ske noget, men tabellen blev centreret på papiret)

Derefter skal du have centreret teksten, du har skrevet i cellerne

Stil din markør i nederste højre celle og træk op til øverset venste celle

Tryk på ikonet   Centreret

Tabellen er nok lidt stor -  det vil vi gøre noget ved

Vælg    Marker, Tabel

Vælg   Layout:  Tilpas automatisk, Tilpas indhold automatisk

Centrer - Tekst

Centrer - Tabel
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Det blev vist lidt sammenpresset!

Marker nu kolonnerne ved at holde musemarkøren på   og trække

mod højre

Vælg Fanen:   Layout:  Tilpas automatisk, Fast kolonnebredde

Vælg    Foretrukken bredde   sæt den til   2,0 cm

Du skal nu prøve at sætte baggrundsfarve på overskrift-cellerne

Marker 1. række  -  peg her / klik

Vælg Fanen:   Design:  Skygge

Vælg    Sand, 25 %

Tabelegenskaber

Tilpas
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Du skal nu sætte baggrundsfarve på 1. kolonne-cellerne

Marker 1. Kolonne  -  peg her / klik

Vælg Fanen:   Design:  Skygge

Vælg    Sand, 25 %

Til lykke med resultatet!!

Husk at gemme under Filnavnet   „Jobbe 3“




